
（本科毕业生适用） 

1.表内所列项目必须全部填写，不留空白，如无该项情况，应

填写“无”。 

2.学校、姓名、专业、学历、学制、培养方式等基本信息均由

系统根据生源信息自动填写。 

3.授予学位如实选择，不清楚学位类别的及时咨询学院。 

4.姓名、曾用名：姓名须与本人身份证姓名一致，有曾用名者

要填写曾用名，没有的则写“无”。 

5.照片张贴近期一寸蓝底证件照。 

6.QQ 号、邮箱、本人联系电话、家庭联系电话如实填写。 

7.现在家庭详细住址：要具体到能收到邮件的通信地址。如“xx

省 xx 市 xx 区（县）xx 路 xx 小区 xx 栋”。 

8.身体健康情况：填写“健康”“良好”“残疾”等实际情况； 

9.婚否情况：如实填写。 

10.籍贯、出生地：在系统中分级选择，具体到区县一级。 

11.政治面貌：根据实际情况选择填写。 

12.何时何地何人介绍参加共产党或共青团：如“2018 年 5 月

20 日在云南大学文学院由 xxx、xxx 介绍加入中国共产党”。 

13.何时何地何原因受过何种奖励、何时何地何原因受过何种处

分：填写本科期间院级和院级以上获奖情况；如“2016-2017 学年

获学校优秀学生干部称号”、“2016 年 11 月获国家励志奖学金”等。

处分情况真实填写。无受过奖励或处分的则填写“无”。 

14.本人学历及社会经历：从小学开始填写，中途间断学业或参

加工作的情况也应如实填写，时间要衔接，没有间断。可使用后方

“添加”“删除”按钮增删项目。如：2003 年 9 月—2009 年 7 月，

在 xx 省 xx 县 xx乡 xx 村 xx 小学学习，班长。 

15.家庭主要成员情况：填写家庭主要成员（父母、兄弟、姐妹、



爱人、子女），填写他们的姓名、年龄、与本人关系、政治面貌、现

在何地、何单位、担任何职务。如：张某某，20，姐弟，共青团员，

xx 省 xx 市 xx 局职工。 

16.社会实践简述：根据学生本科期间参加的社会实践活动情况

如实填写，主要记录参加社会实践的时间、地点、内容及简要的收

获情况，要求表述清晰，语言干练。 

17.自我鉴定：结合在校期间学习、思想、实践等情况，紧扣德、

智、体、美、劳等方面认真客观填写，字数在 400-900字。 

18.毕业实习单位：根据实习情况填写，与毕业实习鉴定表保持

一致。 

19.毕业实习主要内容：根据实习情况填写，与毕业实习鉴定表

保持一致。 

20.毕业论文（毕业设计）标题：根据论文实际情况填写。 

21.毕业论文（毕业设计）主要内容：根据论文实际情况填写，

150-250 字。 

22.有何特长：根据本人实际情况填写。 

23.外语掌握程度：填写外语语种和掌握程度。 

24.计算机掌握程度：如实填写。 

25.本人就业意愿：如实填写，请勿简单填为“有意愿”。 

26.以下项目统一由学院填写： 

（1）班级鉴定：由辅导员、班主任、班委会、团支部等共同讨

论后做出符合学生实际情况的恰当评价，要概括地、实事求是地反

映和评价该同学在校期间德、智、体、美、劳等各方面的表现，突

出优点、特点，不足之处用希望的形式指出，内容字数不少于 100

字，由辅导员或班主任亲笔签名确认，签名人须为学校在职教师。

时间填写为签字时日期。 

（2）院系意见：应包含是否同意班级意见的内容，由分管领导

签字确认，并加盖学院公章，时间填写为签字时日期。 

27.如有其他问题需要说明时，可加纸附上。 


